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ANUNT 
Scoala Gimnazial� Nr. 3 Buftea 

organizeaz� concurs pentru: 
2 posturi îngrijitor I norm� întreag�, perioad� nedeterminatä; studii 
generale, minim 4 clase, nu se solicit� vechime; 

1 post paznic _colar, norm� întreag�, perioadä nedeterminat�; 
studii generale, minim 8 clase, nu se solicit� vechime. 

Pentru înscrierea la concurs, candida�ii vor depune actele pentru dosarul de concurs la secretariatul unit��ii în perioada 10 februarie 2022-
20 februarie 2023 ora 12.00. 

Concursul are loc în data de 27 februarie 2023, ora 13.00 proba scris�, proba practic� �i interviul ora 16.00. 
MAN 
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ANUNT 
SCOALA GIMNAZIAL NR.3 BUFTEA (P.J) cu sediul îin ora_ Buftea, jude�ul 

Tlfov, Str. Independen�ei Nr. 52, organizeaz� concurs pentru ocuparea urm�toarelor 

posturi vacante: 

2 posturi îngrijitor I, norm� întreag�, perioad� nedeterminat�, studii 

generale, minim 4 clase, nu se solicit� vechime în munc�. 
I post paznic, norm� întreag�, perioad� nedeterminat�; studii generale, 

minim 8 clase, nu se solicit� vechime în munc�. 

Men�ion�m c� respect�m _i ne încadr�m în prevederile OUG 80/2022 

Concursul va avea loc la sediul �coli Gimnaziale Nr.3 Buftea, constând în proba 

scris� sus�inut� în data de 27 februarie 2023, ora 130", proba practic� _i interviul, ora 
16.00. 

Dosarele se depun pân� la data de 20 februarie 2023, ora 12 la secretariatul 

_colii. 
Relatii suplimentare la telefon 021/35.15.065 fax 021/35.15.065 secretar Marin 

Dinu. 

Direcor, 

Prof. Doinite MRN� 

TERU 
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Conditii generale pentru înscriere la concurs în vederea ocup�rii 
posturilor de îngrijitor _i paznic 

Pentru înscrierea la concursul din data de 27 februarie 2023, in vederea ocup�rii postului vacant de: 
2 posturi îngrijitor, norm� întreag�, perioad� nedeterminat�, studi generale minim 4 clase 
post pazniC scolar. norm� întreag�, perioad� nedeterminat�, studii generale minim 8 clase 

Candida�ii trebuie s� îndeplineasc� cumulativ urmätoarele condi�i generale: 

1. Conditii înseriere: 
domiciliul în localitate 

2. Conditii generale: 

a) are cet�jenie român�, cet��enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apar�inând Spa�iului 

Economic European si domiciliul in Romania; 

b) cunoa_te limba român�, scris si vorbit; 

c) are vârsta minim� reglementat� de prevederile legale; 

d) are capacitate deplin� de exerci�iu; 

e) are o stare de s�n�tate corespunz�toare postului pentru care candideaz�, atestata pe baza adeverin�ei 

medicale eliberate de medicul de familie sau de unit��ile sanitare abilitate; 

indepline_te condi�ile de studii si, dup� caz, de vechime sau alte condi�i specifice potrivit cerinfelor postului 

scos la concurs; 

g) nu a fost condamnat definitiv pentru sàvar_irea unei infrac�iuni contra umanit��ii, contra statului ori contra 

autorit�tii, de serviciu sau in leg�tur� cu serviciul, care impicdicá infäptuirea justi�tiei, de fals ori a unor fapte de 

corup�ie sau a unei infrac�iuni s�vär_ite cu inten�ie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea func�iei, cu 

exceptia situa�iei in care a intervenit reabilitarea. 

h) Disponibilitate de lucru în weekend; 



3. Conditii specifice postului: 

Studii medii 

Abilitaji de rela�ionare-comunicare cu întreg personalul unit��ii de învä�ämânt 

Abilitati pentru munca în echip� 

Nu se pemite participarea la concurs a persoanelor c�rora le-a încetat contractul individual de munc� din 

motivele prev�zute de art. 56 lit. g), h) _i art. 61 lit. (a), (b) sau (c) din Legea nr. 53/2003 Codul Muncii, 

republicat 2019. 

1. ÎNGRIJITOR 

Dosarul de concurs va contine urm�toarele documente: 

1. Cerere de participare la concurs (se întocme_te la depunerea dosarului); 
2. Copie conform cu originalul a actului de identitate; 

3. Copii conform cu originalul ale diplomelor de studii; 

4. Copie conform cu originalul a Carnetului de munc�/ Revisal; 

5. Copie confom cu originalul a certificatului de na_tere; 

6. Copie conform cu originalul a certificatului de casatorie (dac� este cazul);, 
7. Copia fi_ei de evaluare a performan�elor profesionale individuale sau recomandare de la 

ultimul loc de munc�; 

8. Cazierul judiciar; 
9. Adeverin� medical� c� este apt pentru exercitarea profesiei(examen psihologic, boli, etc.), 

s� con�in� clar num�rul, data, numele emitentului �i calitatea acestuia. 

10.Curriculum vitae. 



2. PAZNIC �COLAR 

Dosarul de concurs va contine urm�toarele documente: 
1. Cerere de înscriere concurs, 
2. Copia carte de identitate _i copia certificatului de na_tere, 
3. Copiile documentelor care s� ateste nivelul studiilor �i ale altor acte care atest� efectuarea unor specializ�ri, precum _i copile documentelor care atest� îndeplinirea condi�ilor specifice ale postului, 

4. Copia c�r�ii de munc� _i fila din Revisal care s� ateste vechimea în munc� _i/sau în 
specialitatea studiilor, în copie, 
5. Atestat. 

6. Cazierul judiciar, 

7. Adeverin�� medical� care s� ateste starea de s�n�tate corespunz�toare, eliberat� de c�tre 
medicul de familie, cu cel pu�in 6 luni anterior datei concursului, 
8. Curriculum vitae, 

9. Recomandare de la ultimul loc de munc�, 
Actele prev�zute la punctele 2 �i 3 vor fi prezentate în original, în vederea verific�rii 

conformit�ii. 

DireheA 
Prof. Do MAR 

8UET 
TER 
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ATRIBUTII GENERALE SPECIFICE POSTULUI DE PAZNIC 
(extras din fi_a postului) 

r�spunde de toate sectoarele, asigurând paza �i securitatea unit��ii _colare; 
supravegheaz� starea _i mi_carea bunurilor aflate în raza sa de ac�iune; 
controleaz� formele legale de intrare -ie_ire a bunurilor în �i din incinta �coli1 controleaz� la intrarea în schimb cl�dirile _i celelalte spa�ii din dotarea _colii, 
r�spunde de integritatea dot�rilor �i perfecta func�ionare a pichetelor de incendii potrivit normelor 

PSI; 
in afara orelor stabilite prin program interzice accesul oric�ror persoane stråine în _coal� cu exceptia 
persoanelor autorizate; 
respect� graficul de schimbare a turelor, aprobat de conducerea _colii; 
verific� �i închide toate geamurile �i u_ile interioare din incinta �eolii dup� terminarea programului de 
lucru/ de _coal�; 

verific� �i închide u_ile de acces la clädirile principale dup� încetarea activit��ii; 
deschide �i verific� cl�direa si apoi pred� tura colegului de serviciu conform graficului; 
nu are voie så pår�seasc� postul indiferent de solicit�ri; 
Supravegheaz� instala�ia de ap�/ încälzire �i prevenirea eventualelor avarii; 
intocme_te proces-verbal de predare primire �i raporteaz� neregulile constatate în sectorul de 

activitate administratoruluil conducerii _colii; 

raspunde pentru neregulile constatate pe timpul serviciului; 
intre�ine spa�iile verzi din parcul unit��ii; 
realizarea c�ilor de acces în caz de zäpezire; 
particip� la ac�iunile de stingere �i de salvare a bunurilor din patrimoniu în caz deincendiu sau 

calamitate naturalä; 
respect� nomele de sän�tate �i securitate în munc� _i PSI din unitate; 
particip� la instructajele generale �i periodice ale angaja�ilor. 

BIBLIOGRAFIE 

. Legea 333/2003, republicat�, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor _i protectia persoanelor, cu 
modific�rile �i complet�rile ulterioare; Capitolul VI., art.47,48. 

2. Hot�rârea nr 301 din 1l aprilie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legi nr 
333/ 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor �i protec�ia persoanelor. 

3. Legea nr 319/2006 cu modific�rile _i complet�rile ulterioare, referitoare la sän�tate _i securitate în 
munc�; Capitolul I. �i IV. 

4. Legea nr 307/ 2006 cu modific�rile _i complet�rile ulterioare, referitoare la apärare impotriva 

incendiilor; Capitolul I. �i l. 
5. Legeanr.477/2004 privind Codul de conduit� a personalului contractual din autorit��ile _i institu�iile 

publice, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; Capitolul Il. 



6. OMENnr.5079/2016 privind Regulamentul de organizare �i functionarea unit��ilor de înv���mânt 

preuniversitar; Titlul TV.-Personalul unit��ilor de înv��ämânt; Capitolul II.- Personalul nedidactic. 

7. Legea nr. 53/2003-Codul muncii cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; Titlul II.- Contractul 

individual de munc� - Capitolul Il.- Executarea contractului individual de munc� �i Capitolul V. - Sec�iunea 

IIl- Concedierea pentru 
motive care .in de persoana salariatului; 

8. Fi_a postului de portar (paznic). 

TEMATICA DE CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ÎNGRIJITOARE 

1. Sarcinile �i atribu�iile îngrijitoarei din _coala 

2. Tehnica efectuarii igienei _colarului; 
3. Igienizarea paturilor �i a mobilierului; 
4. Tansportul in condi�i de igien� a alimentelor; 

5. Norme igienico-sanitare .Circitul alimentelor; 
6. Metode de dezinfec�ie în unit��ile _colare (metode,dezinfectante, concentratii de lucru) 

7. Transportul gunoiului �i a rezidurilor alimentare, 

8. Notiuni de prim-ajutor; 9. Sarcinile de serviciu ale îngrijitoarelor în unit��ile _colare. 

10. Securitate �i s�n�tate in munc� �i PSI. 

BIBLIOGRAFIA 

la concursul organizat în vederea ocup�rii postului contractual vacant de Ingrijitor IM 

Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igien� privind unit��ile pentru ocrotirea, 

educarea �i instruirea copiilor �i tinerilor; 

2. Legea nr. 477 din 2004 privind codul de conduit� a personalului contractual din autorit��ile �i 

institu�iile publice - Cap.ll - Norme generale de conduit� profesional� a personalului contractual, art. 7; 

3.Legea nr. 307 din 2006 privind ap�rarea împotriva incendiilor, cu moditfic�rile �i complet�rile 

ulterioare; 
4. Legea nr. 319 din 2006 privind s�n�tatea �i securitatea muncii, cu modific�rile �i complet�rile 

ulterioare Cap.IV - Obliga�iile lucr�torilor; 

5. H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii 

securit��ii �i s�n�t��ii in munc� nr. 319/2006, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; 

6. Ordin 1 19/04.02.2014 pentru aprobarea Normelor de igien� �i s�n�tate public� privind mediul de 

via�� al popula�iei, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; 

7. Legea nr. 53 din 2003 - Codul Muncii, republicat�- Titlul XI, Cap.I - R�spunderea disciplinar� 

art. 263-268, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare. 

8. Ordinul comun ME �i MS nr. 5338/2.015/2021 pentru aprobarea m�surilor de organizare a activit��ii 

in cadrul unit��ilor/institu�iilor de inv���mänt iîn condi�ii de siguran�� epidemiologic� pentru prevenirea 

imboln�virilor cu virusul SARS-CoV-2, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare, 

9. OMENCS nr. 5447/2020 - Regulamentul cadru de organizare �i func�ionare a unit��ilor de 

inv���mânt preuniversitar 
- Cap. II -Personalul nedidactic. 
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