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Scoala Gimnazialid Nr. 3 Buftea
organizeaza concurs pentru:

2 posturi ingrijitor I norma intreagd, perioadd nedeterminatd; studii
generale, minim 4 clase, nu se solicitd vechime:

- 1 post paznic scolar, norma intreagd, perioadi nedeterminati
studii generale, minim 8 clase, nu se soliciti vechime,

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune actele pentru

dosarul de concurs la secretariatul unitaii in perioada 10 februarie 2022 —
20 februarie 2023 ora 12.00 .

Concursul are loc in data de 27 februarie 2023, ora 13.00 proba
scrisd, proba practici si interviul ora 16.00.
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SCOALA GIMNAZIALA NR.3 BUFTEA (P.J) cu sediul in oras Buftea, judeful

Ilfov, Str. Independentei Nr. 52, organizeaza concurs pentru ocuparea urmatoarelor
posturl vacante:

- 2 posturi ingrijitor I, norma intreagd, perioadd nedeterminatd; studii
generale, minim 4 clase, nu se solicitd vechime in munca.

- | post paznic, normd intreagd, perioadd nedeterminaid; studil generale,
minim 8 clase, nu se solicitd vechime in munca.

Mentiondm ca respectdm si ne incadram in prevederile OUG 80/2022

Concursul va avea loc la sediul $colii Gimnaziale Nr.3 Buftea, constind in proba
scrisa sustinutd in data de 27 februarie 2023, ora 13", proba practica si interviul, ora
16.00.

Dosarele se depun pand la data de 20 februarie 2023, ora 12% la secretariatul
scolil.

Relati1 suplimentare la telefon 021/35.15.065 fax 021/35.15.065 secretar Marin
Dinu.
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Conditii generale pentru inscriere la concurs in vederea ocuparii
posturilor de ingrijitor si paznic

Pentru inscrierea la concursul din data de 27 februarie 2023, in vederea ocupirii postului vacant de:
- 2 posturi ingrijitor , norma intreagd, perioada nedeterminati, studii generale minim 4 clase
- | post paznic scolar, normi intreagd, perioadd nedeterminatd, studii generale minim 8 clase

Candidatii trebuie si indeplineasci cumulativ urmiitoarele conditii generale :

1. Conditii inscriere:
- domiciliul in localitate

2. Conditii generale:

a) are cetdfenie roménd, cetiifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd Spatiului
Economic European si domiciliul in Romania:

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minimd reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

¢) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestata pe baza adeverinei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinfelor postului
scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra
autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
corupfie sau a unei infractiuni sdvdrsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu
exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

h) Disponibilitate de lucru in weekend;



3.

Conditii specifice postului:

- Studii medii
- Abilitdti de relationare-comunicare cu intreg personalul unitatii de invitdmant

- Abilitdi pentru munca in echipa
- Nu se permite participarea la concurs a persoanelor cdrora le-a incetat contractul individual de muncé din

motivele prevazute de art. 56 lit. g), h) si art. 61 lit. (a), (b) sau (c) din Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii,

republicat 2019.

NowhwpP -~

£

1. INGRIJITOR

Dosarul de concurs va contine urmitoarele documente:

Cerere de participare la concurs (se intocmeste la depunerea dosarului);

Copie conform cu originalul a actului de identitate;

Copii conform cu originalul ale diplomelor de studii;

Copie conform cu originalul a Carnetului de muncé / Revisal;

Copie conform cu originalul a certificatului de nagtere;

Copie conform cu originalul a certificatului de casatorie (daca este cazul);

Copia figei de evaluare a performantelor profesionale individuale sau recomandare de la
ultimul loc de munca;

Cazierul judiciar;

Adeveringa medicala cd este apt pentru exercitarea profesiei(examen psihologic, boli, etc.),
sa confina clar numarul, data, numele emitentului i calitatea acestuia.

10.Curriculum vitae.



2. PAZNIC SCOLAR

D

osarul de concurs va contine urmitoarele documente:

1. Cerere de inscriere concurs,
2. Copia carte de identitate $i copia certificatului de nastere,

3. Copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea

unor specializari, precum $i copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice

ale postului,

4. Copia cartii de munca $1 fila din Revisal care s ateste vechimea in munci si/sau in
specialitatea studiilor, in copie,

5. Atestat.
6. Cazierul judiciar,

7. Adeverinta medical care s3 ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberati de citre

medicul de familie, cu cel putin 6 luni anterior datei concursului,

8. Curriculum vitae,
9. Recomandare de la ultimul loc de munci,

Actele prevazute la punctele 2 si 3 vor fi prezentate in original, in vederea verificarii

conformitatii.




emes— MINISTERUL EDUCATIEI
| 4 Scoala Gimnaziali Nr.3 BUFTEA

Str Independenyei Nr.52, Buflea, Judey llfov
Tel /Fax 3515065
email Sc_3_bufteafyahoo.com
www.scoalalbufiea ro

Nr. 211/30.01.2023

ATRIBUTII GENERALE SPECIFICE POSTULUI DE PAZNIC
(extras din fisa postului)

raspunde de toate sectoarele, asigurind paza si securitatea unitatii scolare;

* supravegheazi starea §i miscarea bunurilor aflate in raza sa de actiune;

*  controleazi formele legale de intrare - iesire a bunurilor in si din incinta scolii;

*  controleaza la intrarea in schimb cladirile si celelalte spatii din dotarea scolii;

. 1:1:355.'51|:>umde de integritatea dotarilor si perfecta funcionare a pichetelor de incendii potrivit normelor

* in afara orelor stabilite prin program interzice accesul oriciror persoane striine in scoald cu exceptia
persoanelor autorizate;

*  respecta graficul de schimbare a turelor, aprobat de conducerea scolii;

* verifica si inchide toate geamurile si usile interioare din incinta scolii dupd terminarea programului de
lucru/ de scoala;

»  verifica 5i inchide usile de acces la cladirile principale dupi incetarea activitatii;

*  deschide si verifica cladirea si apoi preda tura colegului de serviciu conform graficului;

* nu are voie sa paraseasci postul indiferent de solicitiri:

+ supravegheazi instalatia de apa/ incilzire si prevenirea eventualelor avarii;

» intocmegte proces-verbal de predare - primire si raporteazi neregulile constatate in sectorul de
activitate administratorului/ conducerii scolii;

» raspunde pentru neregulile constatate pe timpul serviciului:

 intretine spatiile verzi din parcul unitatii;

+ realizarea cdilor de acces in caz de zipezire;

*  participa la actiunile de stingere si de salvare a bunurilor din patrimoniu in caz deincendiu sau
calamitate naturala;

» respectd normele de sandtate si securitate in munci si PSI din unitate;

participd la instructajele generale si periodice ale angajatilor.

BIBLIOGRAFIE

1. Legea 333/2003, republicatd, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor i protectia persoanelor, cu
modificarile si completdrile ulterioare; Capitolul V1., art.47,48.

2. Hotararea nr 301 din 11 aprilie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr
333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

3. Legea nr 319/2006 cu modificdrile si completdrile ulterioare, referitoare la sindtate si securitate in
muncd; Capitolul I. §i [V.

4. Legea nr 307/ 2006 cu modificérile si completirile ulterioare, referitoare la aparare impotriva
incendiilor; Capitolul I, si II.

5. Legeanr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritétile i institutiile
publice, cu modificérile si completdrile ulterioare; Capitolul II.



6. OMENNT.5079/2016 privind Regulamentul de organizare §i funcfionarea unitatilor de invajimant
preuniversitar; Titlul 1V.- Personalul unitatilor de inva(amant; Capitolul I1I.- Personalul nedidactic.

7. Legea nr. 53/2003- Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare; Titlul I1.- Contractul
individual de munci - Capitolul I1.- Executarea contractului individual de munci §i Capitolul V. - Sectiunea

I11.- Concedierea pentru
motive care {in de persoana salariatului;
8. Fisa postului de portar (paznic).

TEMATICA DE CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE INGRIJITOARE

. Sarcinile si atribuiile ingrijitoarei din scoala

2. Tehnica efectuarii igienei gcolarului;

3. Igienizarea paturilor si a mobilierului;

4. Tansportul in conditii de igiend a alimentelor;

5. Norme igienico-sanitare .Circitul alimentelor;

6. Metode de dezinfectie in unitdtile gcolare (metode,dezinfectante, conce
7. Transportul gunoiului i a rezidurilor alimentare;

8. Notiuni de prim-ajutor;

9. Sarcinile de serviciu ale ingrijitoarelor in unitatile scolare.

10. Securitate si sdndtate in munc si PSL.

ntratii de lucru);

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocupirii postului contractual vacant de Ingrijitor IM

|. Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiena privind unitéile pentru ocrotirea,

educarea si instruirea copiilor si tinerilor;
2. Legea nr. 477 din 2004 privind co
institutiile publice - Cap.Il - Norme generale
3.Legea nr. 307 din 2006 privind apdrarea impotriva inc
ulterioare;
4. Legea nr. 319 din 2006

ulterioare - Cap.IV - Obligatiile lucrétorilor;
5. H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii

securitatii §i sanati{ii in munci nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordin 119/04.02.2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si sindtate publica privind mediul de
viata al populafiei, cu modificirile si completdrile ulterioare;

7. Legea nr. 53 din 2003 - Codul Muncii, republicatd — Titlul XI, Cap.IT -
art. 263-268, cu modificarile si completarile ulterioare.

8. Ordinul comun ME si MS nr. 5338/2.015/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitafii
:n cadrul unitagilor/instituiilor de invatamant in conditii de siguran{a epidemiologicé pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, cu modificérile i completérile ulterioare,

9. OMENCS nr. 5447/2020 - Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de

invaimant preuniversitar — Cap. I1I -Personalul nedidactic.

dul de conduiti a personalului contractual din autoritatile si
de conduiti profesionald a personalului contractual, art. %
endiilor, cu modificarile i completarile

privind sandtatea §i securitatea muncii, cu modificérile si completarile

Raspunderea disciplinard
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